МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
«СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА №23

ПОЛОЖЕНИЕ 
О ПРАВИЛАХ ПРИЕМА ПРИЁМА ГРАЖДАН НА СВОБОДНЫЕ МЕСТА В 1-11 КЛАССАХ МУНИЦИПАЛЬНОГО КАЗЕННОГО ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ 
«СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА №23»

I ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение о правилах приёма граждан на свободные места в 1-11 классы Муниципального казенного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа №23»  (далее - Положение) является локальным нормативным актом Муниципального казенного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа №23» (далее – МКОУ СОШ №23) и регламентирует правила приёма на свободные места граждан в 1-11 классы МКОУ СОШ №23 при приеме, либо переводе в Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №23» из других образовательных организаций  на обучение на уровне начального общего, основного общего и среднего общего образования.  
1.2. Настоящее Положение разработано для соблюдения конституционных прав граждан Российской Федерации на образование, исходя из принципов общедоступности и бесплатности общего образования, в соответствии с: 
- Конституцией Российской Федерации, - Федеральным Законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (п.5 статьи 67), 
- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22.01.2014 г. № 32 «Об утверждении порядка приёма граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», 
- Приказом Минобрнауки России от 12 .03. 2014 г. № 177 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности», 
- «Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», утверждённым приказом Министерства образования и науки Российской федерации от 30 августа 2013 года № 1015, 
- Уставом МКОУ СОШ №23, - другими нормативно правовыми актами Российской Федерации и Ставропольского края в области образования и регламентирует правила приема граждан Российской Федерации (далее - граждане, учащиеся) на обучение по общеобразовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в организацию, осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования.
1.3. Школа размещает распорядительный акт Администрации Кочубеевского муниципального района Ставропольского края (далее – АКМР СК) о закреплении образовательных организаций за конкретными территориями района, издаваемый не позднее 1 февраля текущего года (далее - распорядительный акт о закрепленной территории).
1.4. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства в Школу для обучения по общеобразовательным программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджета Ставропольского края и местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
1.5. Правила приёма граждан на свободные места в 1-11 классы МКОУ СОШ №23 на обучение по общеобразовательным программам обеспечивают приём в Школу граждан, имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня и проживающих на территории, за которой закреплена школа (далее - закрепленная территория), или на свободные места граждан, проживающих на незакрепленной территории.
1.6. Родители (законные представители) учащихся имеют право выбирать форму получения образования, однако не могут настаивать на реализации каких-либо образовательных программ, услуг, форм получения образования, не включенных в Устав МКОУ СОШ №23. 
1.7. Школа обеспечивает приём всех подлежащих обучению граждан, имеющих право на получение образования соответствующего уровня, в соответствии с действующим законодательством. 
1.8. Гражданам может быть отказано в приёме в Школу для получения начального общего образования, основного общего образования, среднего общего образования только по причине отсутствия в ней свободных мест. В случае отказа в приеме в Школу родители (законные представители) учащегося для решения вопроса об его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в Отдел образования администрации Кочубеевского муниципального района Ставропольского края (далее – ООАКМР СК).
1.9. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам за счет средств бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджета Ставропольского края и местных бюджетов проводится на общедоступной основе, если иное не предусмотрено Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 
1.10. Прием учащихся в Школу из другой общеобразовательной организации, реализующей общеобразовательную программу соответствующего уровня осуществляется при наличии свободных мест. 
1.11. Прием граждан для обучения в филиале МКОУ СОШ №23 осуществляется в соответствии с настоящими правилами приема на обучение в МКОУ СОШ №23
1.12. Настоящее Положение подлежит размещению на официальном сайте МКОУ СОШ №23 (www.ustnevscool.ru). 
1.13. При принятии настоящего Положения, в соответствии с ч. 3 ст.30 ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ учитывается мнение совета родителей (законных представителей) учащихся. Настоящее Положение рассматривается на педагогическом совете МКОУ СОШ №23, утверждается приказом директора МКОУ СОШ №23 и вступает в силу со дня его утверждения.
1.14. Настоящее Положение подлежит размещению на официальном сайте МКОУ СОШ №23 (www.ustnevscool.ru.).
1.15. Настоящее Положение принимается на неопределённый срок. При изменении законодательства, регламентирующего порядок приёма граждан в Школу, изменения и дополнения к Положению принимаются в составе новой редакции. После принятия новой редакции Положения предыдущая редакция утрачивает силу.

II ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДАСТОВЛЯЕМЫЕ ДЛЯ ПРИЕМА ГРАЖДАН В ПЕРВЫЕ – ОДИННАДЦАТЫЕ КЛАССЫ МКОУ СОШ №23

2.1. Приём граждан в МКОУ СОШ №23 осуществляется 
- в 1-11 классы по личному заявлению родителя (законного представителя) ребёнка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации», 
- в 10-11 классы возможно по личному заявлению учащегося по согласованию с родителем (законным представителем) при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность (предоставляется одно заявление). 
2.2. В заявлении указываются следующие сведения: 
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребёнка; 
б) дата и место рождения ребёнка; 
в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей); 
г) адрес места жительства ребёнка, его родителей (законных представителей); 
д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребёнка, 
е) класс; 
ж) место обучения, 
з) обстоятельства, указанные в пунктах 6,7 настоящего Положения, свидетельствующие о наличии первоочередного и преимущественного права зачисления учащегося на обучение.

2.3. МКОУ СОШ №23 может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования с последующим предоставлением оригиналов документов в трехдневный срок. 
2.4. При обращении родители (законные представители) представляют следующие документы: 
1) документ, удостоверяющий личность родителя (в случае, если от имени гражданина действует лицо, являющееся его представителем в соответствии с законодательством Российской Федерации, то дополнительно предъявляются документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий соответствующие полномочия); либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации"; 
2) свидетельство о рождении (для учащихся, не достигших возраста 14 лет); 
3) паспорт (для учащихся, достигших возраста 14 лет);
 4) выписка из классного журнала за текущий год обучения, заверенная в установленном порядке образовательной организацией (2-9,11 классы, 10 класс – если перевод в течение учебного года); 
5) аттестат об основном общем образовании (в 10-11 классы). 
2.6. Учащиеся, претендующие на зачисление во вновь формируемый 10-й класс, представляют документы в соответствии с п. 2.4. 
2.7. Примерная форма заявления размещается МКОУ СОШ №23 на информационном стенде и (или) на официальном сайте МКОУ СОШ №23 (www.ustnevscool.ru) в сети "Интернет". 
2.8. Для приема в МКОУ СОШ №23 родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребёнка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 
2.9. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 
2.10. Копии предъявляемых при приёме документов хранятся в МКОУ СОШ №23 на время обучения ребёнка. 
2.11. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы. 
2.12. При приеме на обучение по общеобразовательным программам среднего общего образования представляется документ государственного образца об основном общем образовании. 
2.13. Требование предоставления других документов в качестве основания для приёма детей в МКОУ СОШ №23  не допускается. 
2.14. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приёма заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдаётся расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приёме ребёнка в МКОУ СОШ №23, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица МКОУ СОШ №23, ответственного за приём документов, и печатью МКОУ СОШ №23.
2.15. МКОУ СОШ №23 обязана ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных представителей) со своим Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности учащихся. 
2.16. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребёнка с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации МКОУ СОШ №23, Уставом МКОУ СОШ №23, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности учащихся, фиксируется в заявлении о приёме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребёнка. 
2.17. Подписью родителей (законных представителей) ребёнка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребёнка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
2.18. При приёме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории, преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное предоставление места в МКОУ СОШ №23 в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского края.
 2.19. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медикопедагогической комиссии. 
2.20. Распорядительные акты (приказы директора) МКОУ СОШ №23 о приёме детей на обучение издаются директором МКОУ СОШ №23 не позднее 7 рабочих дней с момента подачи заявления.
2.21. На каждого ребёнка, зачисленного в МКОУ СОШ №23, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы. 
2.22. Определение детей в классные коллективы (классы), перевод учащихся из одного класса в другой в пределах параллели являются компетенцией МКОУ СОШ №23. 
2.23. Контроль за соблюдением правил приёма детей на свободные места в первые – одиннадцатые классы МКОУ СОШ №23 осуществляет директор МКОУ СОШ №23.

III ПРАВО ПЕРВООЧЕРЕДНОГО ПРИЕМА НА СВОБОДНЫЕ МЕСТА ГРАЖДАН, НЕ ПРОЖИВАЮЩИХ НА ЗАКРЕПЛЕННОЙ ТЕРРИТОРИИ
3.1. Правом первоочередного приема граждан на свободные места обладают: 
3.1.1. в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции» (статья 46) следующие категории граждан: 
1. дети сотрудника полиции; 
2. дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 
3. дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции; 
4. дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 
5. дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 
6. дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудников полиции, граждан Российской Федерации, указанных в вышеприведенных пунктах 1 - 5. 
3.1.2 в соответствии с Федеральным законом Российской федерации от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» следующие категории граждан: 
1. дети военнослужащих по месту жительства их семей (статья 19); 
2. дети военнослужащих, погибших (умерших) в период прохождения военной службы, проходивших военную службу по контракту и погибших (умерших) после увольнения с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, по состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями. Данной льготой указанная категория граждан может воспользоваться в течение одного года со дня гибели (смерти) кормильца (статья 24).

IV ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЯ ГРАЖДАН ПРИ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ НА ОБУЧЕНИЕ ПО ПРИЧИНЕ ОТСУТСТВИЯ СВОБОДНЫХ МЕСТ

4.1. В случае отказа в приёме учащихся в 1-11 классы МКОУ СОШ №23 даёт чёткое объяснение причины отказа. Родители ребёнка (законные представители) вправе обратиться в ООАКМР СК для получения информации о наличии свободных мест в других общеобразовательных организациях Кочубеевского района.
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